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Igénylések leadasainak menetérol szol6 tajékoztato

Ebben a dokumentumban megtaldlja a leggyakrabban hasznalt igazoldsokhoz és
kérvényekhez készitett részletes Utmutatét a leadasuk menetérdl.

Ezekhez tartozo tovabbi kérdés esetén kérem keresse az ligyintézdjét elektronikus
formaban. Elérhet8séget az Ugyintézék-re kattintva elérheti.

Az alabbi menet alapjan tudja megtekinteni ki az Gigyintézdje a Neptun rendszeren
belll: Meni > Tanulmanyok > ElGrehaladas > Toérzslap > Képzésadatok >
Kiegészité adatok

Végzett hallgatdk esetében az rtk.tanulmanyi@uni-nke.hu cimre legyenek szivesek
irni a levellket.
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OKLEVEL MASODLAT IGENYLESE

Igénylés menete: Az oklevél masodlat kiallitdsahoz az oldal aljan talalhato
kérelmet szikséges kitdlteni, majd azt a kidllitdsi dij atutaldsarél kapott
visszaigazolassal egytt a tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu email cimre megkduldeni.

Tovabbi informaciok:

Tajékoztatom, hogy a diploma masodlat kidllitasa dijkoteles, melyrdl az Egyetem

11111

Dija: 10.000 forint, melyet atutaldssal a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
szamlaszamara kell utalni, k6zleménnyel ellatva.

Az egyetem szamlaszama, és az utaldshoz szikséges adatok, egyéb informaciok:

- a befizetés beazonositasa a “kdzlemény” alapjan torténik, tehat annak
hibas, vagy hianyos kitoltése esetén a befizetést nem tudjuk jovairni;

- abanki teljesités és a manualis feldolgozas miatt a jovairasa idoigényesebb,
akar 2-3 munkanapot is igénybe vehet;

- a tranzakcio koltségét a hallgato fizeti.

Szervezet: Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem
Szamlaszam: 10023002-00318259-00000000
Bank: Magyar Allamkincstar

Osszeg: Kiirt tétel(ek) dsszege

Kozlemény: Név, oklevél masodlat kidllitasa

Az oklevél kidllitdasardl az Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 56. § (9)
bekezdése rendelkezik.
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HALLGATOI JOGVISZONY IGAZOLAS

Igénylés menete:

- Nappali munkarend esetében:
az igazolas iranti igényt a szakaszparancsnok gydijti be és azt email-
ben vagy személyesen Ugyfélfogadasi idében jelzi a tanulmanyi
Ugyintéz6é felé, amely a regisztracids id6szak lezarultat kodvetben

kerul kiallitasra

félév kodzben egyénileg igényelhetd személyesen
Osztdlyon Ugyfélfogadasi idében vagy email-ben
dgyintéz6tol

- Levelez6 munkarend esetében:

félév kozben egyénileg igényelhetd személyesen
Osztalyon Ugyfélfogadasi idoben vagy email-ben
Ggyintéz6tol

- Mesterképzés esetében:
egyénileg igényelhetd a regisztracidés id6szak lezarultat kodvetben
személyesen a Tanulmanyi Osztalyon lgyfélfogadasi idében vagy

email-ben a tanulmanyi Ggyintéz6tol

- Szakiranyu tovabbképzési szak esetében:
egyénileg igényelhetd a regisztracids id6szak lezarultat kdvetben
személyesen a Tanulmanyi Osztalyon Ugyfélfogadasi idében vagy

email-ben a tanulmanyi GgyintézG6tol.

a Tanulmanyi
a tanulmanyi

a Tanulmanyi
a tanulmanyi
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EGYETEM

LUDOVIKA

KREDITIGAZOLAS

Igénylés menete: egyénileg igényelhetd személyesen a Tanulmanyi Osztdlyon
ugyfélfogadasi idében vagy email-ben a tanulmanyi tgyintézotdl.
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ORAREND HITELESITESE

Igénylés menete: A kinyomtatott drarend minden lapjat névvel és Neptun koddal
elldtva szlikséges elklldeni email-ben a tanulmanyi (gyintézének vagy
személyesen behozni a Tanulmanyi Osztalyra lgyfélfogadasi idoben hitelesités
céljabal.

Orarend nyomtatdsa: Menu > Naptar > Naptar letoltése > Szlirt naptar export
Excelbe > majd a letoltétt drarend nyomtatasa

Felhivom figyelmét, hogy a hitelesitett érarend az 6rdn torténd jelenlétet nem
igazolja!
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POT ES JAVITO ZAROVIZSGARA VALO JELENTKEZES

Sikertelen zardvizsgarész javitasa (Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat: A sikertelen
zardvizsga megismétlése 55. §)

Legfeljebb egy sikertelen zardvizsgarész esetén a sikertelen vizsgarész azonos
zardvizsga-idészakban egy alkalommal megismételhet6.

Jelentkezés menete: az erre iranyuld kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil, az
Ugyintézés -> Kérvények -> Kitdlthetd kérvények meniipont alatt a Sikertelen
zarovizsgarész javitasa c. kérelmen tudja leadni.

Tovabbi informaciok:

A kérelmet a Dékan Urnak kell cimezni és tartalmaznia kell, hogy a javitd
zardvizsgat a jelenlegi idé6szakban kivanja megtenni.

Tajékoztatom, hogy a kérelem nem szamit méltanyossagi kérelemnek.

Felhivom figyelmét, hogy amennyiben egynél tdbb zardvizsga tantargy/rész
teljesitése sikertelen (ebbe beleszamitanak azon vizsgak, melyeken nem jelent
meg), Ugy az adott id6szakban nem tud javitani.

Pot Zardvizsgara Torténd Jelentkezés

Jelentkezés menete: A pét zarovizsgara torténd jelentkezéshez a nyari zardvizsga-
id6szak esetén aprilis 15-ig, téli zardvizsga-idoszak esetén oktober 15-ig kell
megkildeni a tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu email cimre.

Kérelem kitoltésére vonatkozo hasznos informaciok:

A kérelem kitoltése soran a személyes adatokon kivil sziikséges megadni az
idészakot, valamint a tantargyat/tantargyakat, melybdl a zardvizsgat le
szeretné tenni, valamint, hogy szeretné-e kérni a szakdolgozatvédésre térténd
beosztasat is. A szakdolgozatvédésre abban az esetben van sziikség, ha a védésre
korabban nem kerilt még sor. Amennyiben tébb tantargybdl kivan zardvizsgat
tenni, Ugy elegendo egy kérelmet leadni, melyen az Osszes érintett tantargyat
felsorolja.

Tovabbi informaciok:

Felhivom figyelmét, hogy az ismétlé javitdvizsga téritésidij-koteles, amely
megallapitasanak rendjét a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat 1. szamu
melléklete hatarozza meg.
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Ismétld javitd zardvizsga dija zardvizsga-részenként: 6.000, -

A tanulmanyaikat a felsooktatasrodl sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény (Ftv.)
alapjan (azaz 2006.09.01. és 2012.08.31. k6zo6tt) megkezdo hallgatok

o tanulmanyaikat valtozatlan szakmai koévetelmények és vizsgarend
keretében, valtozatlan oklevél kiaddsaval, bizonyitvany kidllitasaval
befejezhetik;

e a zarodvizsga letétele hataridé nélkili, de a végbizonyitvany kiallitasatdl
szamitott 7. év elteltével az Egyetem feltételhez kotheti.

A tanulmanyaikat a nemzeti felsooktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény
(Nftv.) alapjan (azaz 2012.09.01-t6l) megkezdé hallgatok

e« a hallgatéi jogviszony megszlinését kovetd 2 éven belil barmelyik
vizsgaidGszakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetik a
zardvizsgat;

e az Egyetem a zardvizsga letételét az abszolutérium kidllitdsatél szamitott
masodik év eltelte utan feltételhez kétheti;

e a hallgatdi jogviszony megsz(inését koveto 5. év eltelte utan zardvizsga nem
tehetd.

Tajékoztatom, hogy a zardvizsgarész kétszer ismételhet6. Amennyiben barmely
megismételt zarovizsgarészbll a megengedett ismétlési lehetbségeket kimeritette,
és ezek sordn az adott zardvizsgarészt nem teljesitette sikeresen, Ugy a
zarovizsgat minden vizsgarészbol meg kell ismételnie.
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TARGYLISTA IGAZOLAS / TARGYLISTA IGAZOLAS EREDMENNYEL
Igénylés menete:

Nappali munkarend esetében:

e vizsgaid6szakot kovetéen egyénileg igényelheté személyesen a

Tanulmanyi Osztalyon lUgyfélfogadasi idoben
Levelez6 munkarend esetében:

e az igazolds iranti igényt a szakaszbizalmi gyUjti be és azt email-ben
jelzi a tanulmanyi Ggyintéz6 felé, amely a regisztracios idOszak
lezarultat kovetben kerdl kiallitasra

o félév kozben egyénileg igényelhetdé személyesen a Tanulmanyi
Osztalyon Uugyfélfogadasi idében vagy email-ben a tanulmanyi
Ggyintézo6tol

Mesterképzés esetében:

e egyénileg igényelhet6 személyesen a Tanulmanyi Osztalyon

Ugyfélfogadasi idében vagy email-ben a tanulmanyi igyintéz6tdl
Szakiranyu tovabbképzési szak esetében:

e egyénileg igényelhet6 személyesen a Tanulmanyi Osztalyon

Ugyfélfogadasi idében vagy email-ben a tanulmanyi igyintéz6tdl
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VIZSGAN TORTENO RESZVETEL IGAZOLASA

A kinyomtatott igazolast a vizsgan sziikséges alairatni az oktatdval. A Tanulmanyi
Osztalynak nem all moédjaban leigazolni a jelenlétet.



